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V skladu z 31.a &lenom ZoOS (UPB3, Ur.l. 81/06) in po predhodno opravljeni obravnavi na svetu
starSev in uciteljskem zboru je ravnateljica Sole 23. 4. 2024 sprejela

HISNI RED

za mati¢no Solo s podruznico v Stanjelu

Osnovna $ola Antona Sibelja-Stjenka KOMEN doloéa s hinim redom pravila
pomembna za nemoteno Zivljenje in delo v Soli, in sicer:

1. splosne dolocbe,

2. obmogje Sole in povrsine, ki sodijo v Solski prostor,
3. poslovni €as in uradne ure,

4. uporaba Solskega prostora

5. organizacija nadzora,

6. ukrepi za zagotavljanje varnosti,

7. vzdrzevanje reda in ¢istoce,

8. prehodne in konéne dolocbe.

1. SPLOSNE DOLOCBE

1.1 Uéenci in delavci Sole ter zunanji obiskovalci so dolzni prispevati k:
- uresnicevaniju ciljev in programov Sole,
- varnosti udelezencev vzgojno izobrazevalnega procesa,
- urejenosti, Cistodi, disciplini in prijetnem pocutju na Soli,
- prepreCevanju Skode.
Dolocila hiSnega reda veljajo in jih morajo spoStovati vsi zaposleni, u¢enci in
drugiudelezenci vzgoje in izobrazevanja.

1.2 Dolocila hiSnega reda, ki se nanasajo na vedenje u¢encev, upostevanje
navodil u€iteljev in spremljevalcev ipd., veljajo tudi pri:

- programih in dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah,
npr. Sportni, kulturni, tehniski, naravoslovni dnevi, ekskurzije, Sola v naravi,
Zivljenje v narauvi ...

- na prireditvah in predstavah, ki se jih u€enci udelezujejo v organizaciji Sole ter

- na poti od in do Solskega avtobusnega postajalis¢a.

1.3 Odgovornost Sole v Solskem prostoru velja za €as, ko poteka uéno-vzgojni
proces in druge organizirane dejavnosti.

1.4 Uporaba hiSnega reda velja za celoten Solski prostor, povrsine in zgradbe.
Podruznica ima hisni red, ki vklju€uje poleg skupnih dolocil Se dolocila specificna za
podruznico.

Ce so v zgradbi, ki jo uporablja $ola tudi drugi uporabniki, sprejmejo hi$ni red vsi
uporabniki soglasno.

HISNI RED
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2. OBMOCJE SOLE IN POVRSINE, K| SODIJO V SOLSKI PROSTOR

Obmocje Solskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal Soli v
upravljanje ali pa samo v uporabo, katere Sola vzdrzuje in za njih skrbi kot dober
gospodar.

2.1. Obmoc¢je Solskega prostora
V obmocje Sole sodi Solski prostor, ki ga Sola nadzoruje, in sicer:
e objekti Osnovne Sole Komen s pripadajo¢im funkcionalnim zemljis¢em
(dovozne poti, parkiris¢e, dvorisce, zelenice in igriS€i za mali nogomet),

e Sportna dvorana v Komnu,

e objekt enote podruZznice Osnovne $ole Komen - podruznica Stanjel s
pripadajocim funkcionalnim zemljis¢em (zelenice, parkirisCe, Sportno igrisce),

e 3portna dvorana v Stanjelu.

2.2. Funkcionalno zemljis¢ée Sole je obmoc€je, namenjeno uéencem za uporabo v
Casu pouka, med odmorom in drugih organiziranih oblikah vzgojno-izobrazevalnega
dela.
Pod pripadajo¢e funkcionalno zemljisCe se Steje:

e Solsko dvorisce,

e SportnoigriSce,

e povrSine ob zgradbah, ki jih Sola uporablja za vzgojno-izobrazevalno delo in

varen prihod v Solo.

2.3. Solski prostor Osnovne $ole Komen (v nadaljevanju: $ola) meji na:
- jugovzhodu na regionalno cesto,

- zahodu na dovozno pot do zasebnih parcel,

- severozahodu na gozd in

- na severu na travnik z gozdom.

2.4. Solski prostor Podruznice v Stanjelu meji na:
- vzhodu na vrtec in njegovo igrisce,

- jugu na cesto,

- zahodu na travnik in

- severu na travnik in Sportno igriSce.

HISNI RED
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3. POSLOVNI CAS IN URADNE URE

3.1. Poslovni ¢as Sole

Sola poslujejo pet dni v tednu (izjemoma tudi v soboto) in sicer v ponedeljek, torek,
sredo, Cetrtek in petek, in sicer:

Sola Komen

Jutranje varstvo od 6.30 do 7.50
Redni pouk od 7.50 do 14.15
Podalj$ano bivanje od 11.30 do 16.30
Popoldanske dejavnosti v organizaciji najemnikov od 14.15 do 21.00

Podruznica Stanjel

Jutranje varstvo / varstvo vozacev od 6.30 do 7.50
Redni pouk od 7.55 do 14.15
PodaljSano bivanje od 11.30 do 16.30
Popoldanske dejavnosti v organizaciji najemnikov od 14.15 do 21.00

Poslovni ¢as ob sobotah je dolo¢en s Solskim koledarjem.

Ravnateljica lahko v izjemnih okoli§¢inah (primer naravnih in drugih nesrec,
prireditve ...) odredi, da Sola za¢asno posluje tudi v soboto, nedeljo, na drzavni
praznik ali na drug, z zakonom doloc¢en, dela prost dan.

3.2.Uradne ure
Uradne ure so hamenjene poslovanju z uporabniki storitev. Uradne ure se
praviloma dolodijo v okviru poslovnega ¢asa Sole.

HISNI RED
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Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci dolo¢en Cas za
sodelovanje s starsi, in sicer:

- skupne in individualne govorilne ure,

- roditeljske sestanke in

- druge oblike dela s starsi,
kar je doloCeno z letnim delovnim nacrtom Sole.

Uradne ure za uporabnike storitev ha podruzniéni Soli so na mati¢ni 3oli.

Urnik uradnih ur ne velja za ravnateljico Sole in pomocnico ravnateljice.
Ravnateljica in pomocnica sprejmeta stranke po predhodni najavi, brez najave
pa v nujnih primerih in za poslovanje o pomembnih zadevah.

3.3. Objava uradnih ur
Uradne ure morajo biti objavljene v Solski publikaciji in na spletni strani ter
na vratih poslovnega prostora.

V €asu pouka prostih dni se poslovni €as in uradne ure dolocijo glede na
organizacijo dela in organizacijo letnih dopustov.

3.4. Razporejanje polnega delovnega €asa

Ravnatelj razporedi delovni ¢as:

1. z doloditvijo zaCetka in konca delovnega ¢asa z urnikom za pedagoske delavce,
2. z dolocitvijo ure zacetka in konca delovnega ¢asa za administrativno in
tehni¢no osebje.

HISNI RED
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4. UPORABA SOLSKEGA PROSTORA
4.1. Solski prostor se uporablja

a) za izvajanje:
- vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti u¢encev Sole,
- drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji izvajalcev na
podlagi sklenjene pogodbe,
- dejavnosti, ki jih s sklepom doloci ustanovitelj,
- oddajanjem prostorov v najem (trzna dejavnost) v soglasju z ustanoviteljem.

b) Delovanje politiénih strank v Solskem prostoru ni dovoljeno.
4.2. Dostop v Solske prostore

Vhod na centralni Soli je namenjen za u¢ence od 1. do 9. razreda, njihovim
starSem oz. spremljevalcem, zaposlenim, drugim uporabnikom in obiskovalcem.
Glavni vhod je odprt od 7.00 (odklene hidnik) do 21.00 (zaklene Cistilka).

Vhod pri jutranjem varstvu odpre ucitelj ob 6.30.

Vhod na podruznici Stanjel je namenjen vstopu v $olo uéencem od 1. do 6.
razreda, njihovim starS§em oz. spremljevalcem, zaposlenim, drugim
uporabnikom in obiskovalcem.

Vhod je odprt od 6.30 (odklene uciteljica v jutranjem varstvu oz. varstvu
vozacev) do 21.00 (zaklene Cistilka).

4.3. Pouk

a) Prihajanje u€encev in izvajalcev programov v Solo

Ucenci in izvajalci programov morajo priti v $olo pravo€asno in najmanj 10 minut
pred doloCenim Casom za priCetek pouka oz. programa. lzjema so lahko le
ucenci, ki v Solo prihajajo z javnim prevoznim sredstvom.

b) Odpiranje u€ilnic

Uc&enci morajo pred priCetkom pouka pocakati (1. razred v jutranjem varstvu, 2.- 5.
razred v telovadnici, 6.- 9. razred v avli).

Na podruzni¢ni $oli v Stanjelu morajo uéenci pred zadetkom pouka poéakati v avli
(1. - 6. razreda).

UcCenci morajo poCakati ucitelja pred zacetkom Solske ure pred ucilnico, v kateri
bo potekal vzgojno-izobrazevalni proces.

UCilnice odpirajo ucitelji. UCitelji zaklepajo ucilnice tudi v ¢asu petminutnih
odmorov, pri ¢emer morajo zagotoviti, da se pouk pri¢ne to¢no po urniku
zvonjenja.

c) Prihajanje u€encev v Solo

Na poti v Solo in iz nje u€enci upostevajo pravila prometne varnosti in Naért varnih
Solskih poti. UCence 1. razreda v Solo in iz nje obvezno spremljajo starSi 0z. druga
oseba, ki so jo za to pooblastili starSi in o tem pisno obvestili Solo.

Ob prihodu v Solo se ucenci v garderobi preobujejo v copate in odlozijo oblacila.

HISNI RED
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Uc€enci lahko prihajajo v Solo s kolesi na svojo odgovornost, pri Cemer pazijo na
Svojo varnost in varnost ostalih u€encev. Za ta kolesa, skiroje in kolesa s
pomoznim motorjem Sola ne prevzame odgovornosti. Motorji in druga prevozna
sredstva (rolerji, rolke) so prepovedani. Pred poukom, med odmori, v varstvu
vozacev in po pouku je uporaba koles, skirojev in koles s pomoznim motorjem
prepovedana.

d) Odhajanje uéencev iz Sole

Po zadniji uri pouka oz. drugih dejavnosti u¢enci zapustijo Solske prostore in
odidejo domov. ZadrZevanje v Solskih prostorih ali v garderobah po kon€anem
pouku ali drugih vzgojno-izobrazevalnih dejavnostih ni dovoljeno.

ZadrZevanje v Soli po kon¢anem pouku je dovoljeno samo u¢encem vklju¢enim v
organizirano varstvo, u¢encem vozacem, obiskovalcem popoldanske uéne pomodi,
obiskovalcem popoldanskih interesnih dejavnosti ali drugih, v Soli dogovorjenih,
organiziranih dejavnostih.

Po koncani zadnji Solski uri pouka in ob koncu drugih dejavnosti dezurni ucitelj
pospremi ucence do avtobusa oz. kombija in z njimi poCaka, da avtobus oz.
kombi odpelje.

- Odhodi uéencev med poukom
Uc€enci lahko zapustijo Solski prostor samo iz opravi¢enih razlogov, kot so:
- odhod k zdravniku/zobozdravniku na podlagi pisnega sporocila starSev en dan
prej,
- predhodno najavljeni $portni treningi na podlagi sporocila starSev,
- obiskovanje glasbene Sole zaradi nastopa na podlagi sporocila starSev.

- Izjemni odhodi u¢encev med poukom
UcCenec lahko izjemoma zapusti Solo v Casu pouka, ¢e za odhod pisno ali
ustno zaprosijo starsi.

V primeru, da ima u€enec v Soli zdravstvene teZave (vro€ina, slabost, bruhanje
ipd.) ali se poskoduje, mora razrednik, ucitelj ali drugi strokovni delavec, ki ima
ucenca pri pouku, o stanju u¢enca obvestiti starSe, ¢e pa to ni mogoce tajnistvo
Sole, svetovalno sluzbo ali vodstvo Sole, ki hrani tudi tel. Stevilke starSev za nujna
sporocila.

Solska svetovalna delavka/tajnica/ravnateljica obvesti star$e, s katerimi se
dogovori o ¢asu in nac¢inu odhoda u¢enca domov.

UcCenci 1. razreda tudi v iziemnih primerih ne smejo oditi iz Sole sami, ampak
obvezno v spremstvu starSev ali s strani starSev pooblasene osebe.

Izjemen odhod u€enca iz Sole se vpiSe v dnevnik v rubriki odsotnosti u€encev
(ura).

e) Vstop v Solo v popoldanskem €asu - interesne dejavnosti, glasbena Sola
Ucenci se preobujejo v Solske copate. Enako velja tudi za u€ence drugih
osnovnih 3ol, ki prihajajo v Solo k razli¢nim dejavnostim (izjema gostujoci

ucenci na tekmovanjih).
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f) Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solski zgradbi
Gibanje starSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po Solskih

zgradbah je omejeno. V ucilnice lahko vstopijo strasi in obiskovalci po
predhodnem dogovoru.

Zaradi varnosti lahko ravnateljica gibanje dodatno omeji s posebnim sklepom.
Najemniki uporabljajo s pogodbo dolo¢ene prostore samo v dogovorjenem ¢asu.

4.3.1. Pouk - dolznosti u€encev in uéiteljev

Uc€enec je dolzan to¢no prihajati k uram pouka - ob zvonjenju pricaka ucitelja na
svojem mestu v ucilnici oz. pred njo.

Ugitelj je dolZan toéno zadeti in kong&ati uéno uro. Ce ugitelj zamudi veé kot 5
minut, je dezurni u¢enec razreda dolZan sporociti njegovo odsotnost vodstvu
Sole, ki bo organiziralo nadomes&canje.

Solske ure se zaéenjajo s pozdravom, umirjanjem uéencev in medsebojno
komunikacijo. Nacin pozdravljanja dolocijo u€enci in ucitelji sami.

UCitelj na zaCetku ure izpolni in uredi dokumentacijo dela oddelka, med drugim
preveri prisotnost uéencev pri pouku.

Med poukom ucéenci praviloma ne odhajajo iz ucilnice. V tem €asu so u€enci dolzni
upostevati dogovore o disciplini. Zaradi reSevanja vedenjske problematike lahko
ugitelj podlje udenca, ki povzroéa tezave, k svetovalni delavki ali ravnateljici. Ce
ucenec noce zapustiti uCilnice, lahko ucitelj po pedagoginjo ali ravnateljico Sole
poslje njegovega soSolca.

Na podruznicni Soli lahko ucitelj poslje od pouka u€enca le takrat, ko je kateri
od uciteljev prost, sicer pa v primeru vecjih vedenjskih tezav pri pouku takoj
obvesti pedagoginjo ali ravnateljico.

Uc€enci ob koncu u¢ne ure zapustijo ucilnico Sele, ko jim to dovoli ucitelj.

HISNI RED
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5. ORGANIZACIJA NADZORA
V Soli je organiziran nadzor, ki preprecuje moznost poSkodovanja zgradb in naprav
ter zagotavlja varnost osebam.

5.1.0rganizacija nadzora na Solskem prostoru

Tehniéni nadzor

- protipozarni alarmni sistem v kotlovnici,

- v primeru pozara ali ob drugem dogodku, ko pride do poviSanja temperature
ali dima, protipozarni sistem sprozi zvocni alarm,

- sistem za osvetlitev zunanjih povrsin,

- ludi s fotocelico so namescene za no¢no osvetlitev vhodov.

Fizi€ni nadzor
Razpored nadzora-dezZurstva je usklajen z lethnim delovnim nacrtom in razporedom,
ki ga pripravi ravnateljica ali pomocnica ravnateljice.

Fizi¢ni nadzor izvajajo:
1. strokovni delavci — v u€ilnicah, na hodnikih, v garderobah, v sanitarijah,
povrsinah za dovoz — odvoz, na zunanjih Solskih povrsinah;
hiSnik — v Solskih prostorih, z obhodi v okolici Sole;
Cistilke — v Solskih prostorih, z obhodi v okolici Sole;
mentorji dejavnosti - v Solskih prostorih.

Pown

5.2. Razpolaganje s kljuc¢i vhodnih vrat Sole in vrat Solskih prostorov je
urejeno s posebnim Pravilnikom o odgovornosti in varovanju kljucev.
Vsak imetnik zgoraj omenjenega klju€a podpiSe izjavo, ki je arhivirana pri
pomocnici ravnateljice.

Klju¢ se lahko vroci delavcu Sole, zunanjemu sodelavcu in pogodbenemu
delavcu samo v soglasju z ravnateljico in ob podpisu izjave, ki je priloga pravil.

5.2.1 Odgovornost

Za prejeti klju€¢ vsak odgovarja osebno. V primeru izgube klju¢a mora vsak
prejemnik takoj obvestiti ravnateljico.

Vsaka zloraba klju¢ev pomeni hujSo krsitev delovne obveznosti.
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6. UKREPIZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

6.1. Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb, Sola izvaja
naslednje ukrepe:

- prepovedi uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov,

- pravila obnasanja v Solskem prostoru,

- uporaba za&c€itnih in varnostnih pripomockov (protizdrsna zascita
talnih povrsSin, zasc¢itna obleka ...) v skladu s Pravilnikom o osebni
varovalni opremi,

- upostevanje navodil iz Pozarnega reda (kontroliranje naprav,
instalacij, ukrepi v primeru poZara, oznake poti evakuacije),

- vaje evakuacije u€encev za primer nevarnosti se izvede najkasneje do
konca oktobra (po Naé€rtu evakuacije),

- seznanitev zaposlenih in u€encev z odzivom v primeru izrednih situacij
(amok),

- zagotavljanje preventivne zdravstvene zascCite (omarice prve pomodi,
zagotavljanje sanitetnega materiala v skladu s pravilnikom, ukrepi v
primeru nezgod in epidemij ...),

- ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju u¢enca,

- upostevanje nacrta varne poti v Solo (Naért varnih poti),

- drugi ukrepi.

6.2. Obnasanje in ravnanje v Solskem prostoru
Ravnateljica Sole sprejme hisni red za:
- centralno Solo,
- podruzni¢no Solo.

Ravnateljica Sole sprejme pravila ravnanja za:
- telovadnico in trim kabinet,
- ucilnico za TIT,
- ugilnico za FIZ, KEM in BIO,
- ucilnico za gospodinjstvo,
- ugilnico za LUM in RAC,
- jedilnico,
knjiznico.

Ravnateljica Sole sprejme pravila ravnanja za dejavnosti:
- dneve dejavnosti, ki se odvijajo izven Sole,
- 8olo v naravi.

6.3. Ukrepiin prepovedi uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov

6.3.1. Uporaba mobilnih telefonov in drugih elektronskih naprav
-V Soli je kakrsna koli uporaba mobilnih telefonov in drugih elektronskih naprav
prepovedana.

-V primeru, da u€enec v Solo prinese mobilni telefon ali drugo elektronsko
napravo, zanj tudi v celoti odgovarja.
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- Ce ugenec mobitel ali drugo elektronsko napravo uporablja v $oli (to velja tudi
na dnevih dejavnosti in drugih dejavnostih v organizaciji Sole), mu ga ucitelj
zaCasno odvzame.

- Odvzeti mobitel ucitelj preda svetovalni sluzbi, kjer telefon lahko prevzamejo
ucencevi starsi. O odvzemu mobilnega telefona ali drugih predmetov
ucitelj obvesti starse.

- Strogo je prepovedana uporaba mobitelov in drugih elektronskih naprav z
namenom fotografiranja ali snemanja v Soli.

- Sola za poskodovane, izgubljene ali odtujene mobilne telefone in druge
elektronske naprave ne odgovarja.

6.3.2. Prepoved snemanja
- Prav tako je v Soli prepovedana uporaba drugih naprav, ki omogocajo kakrSno
koli avdio in video snemanje Solskih prostorov, zaposlenih in soSolcev (razen
v primerih, ko ima oseba za to dovoljenje vodstva Sole).
- Enake omejitve veljajo za fotografiranje v Soli.
- Nepooblas€eno uporabo teh naprav bo Sola obravnavala kot hujse
krSenje hiSnega reda in predpisov o varstvu osebnih podatkov.

6.3.3. Predvajalniki glasbe
Ucencem v Soli in na dnevih dejavnosti ni dovoljena uporaba razli¢nih
predvajalnikov glasbe.

6.3.4. Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti
- Ucitelj lahko u€encu zacasno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne
sodijo v Solo, Se posebej, €e z njimi moti pouk, ali z njimi ogroZa svoje zdravje
in varnost oz. varnost ter zdravje drugih. V primeru suma posedovanja
nevarnih predmetov, prepovedanih substanc se u¢encu pregleda osebne
predmete po predvidenem postopku.
- Ucitelj, po svoiji presoji, po pouku u¢encu vrne predmet, ali pa o dogodku
obvesti star$e in vodstvo Sole.
-V Solo ni dovoljeno prinasati in v njej uporabljati:
- nevarnih predmetov,
- drugih predmetov, ki jih u¢enec v Soli ne potrebuje.

- Kajenje, uzivanje, ponudba, posredovanje in preprodaja alkoholnih pija¢,
tobacnih izdelkov, drog, drugih psihoaktivnih sredstev ter hrane, Ki
vsebuje nedovoljene substance, je v prostorih Sole in na pripadajoem
funkcionalnem zemljiSéu prepovedano.

- V 8olo je prepovedano prinasati in uporabljati druge snovi, ki so neprimerne
ali Skodljive za otrokovo zdravje in razvoj (npr. energijske pijace).

- V 8olo je prepovedano prinasati ter tam posedovati in prikazovati pornografske
vsebine.

Ucencem svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur ...) ali

vecjih vsot denarja ne nosijo v Solo. Za izgubljene ali drugace odtujene zgoraj
omenjene stvari Sola ne prevzema odgovornosti.
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6.4. Ukrepi za varnost

6.4.1. Pred poukom

V Casu pred poukom sta v Komnu dezurna dva ucitelja, po razporedu, ki ga pripravi
pomocnica ravnateljice. Eden v avli za predmetno stopnjo, drugi v telovadnici za
razredno stopnjo. U€enci lahko uporabljajo WC spodaj (mlajsi nasproti dvigala, starejsi
pri telovadnici).

V Stanijelu je pred poukom (od 6.30 do 7.30) deZuren en ugitelj, ob 7.30 se mu pridruzi
Se drugi. U€enci uporabljajo WC ob telovadnici.

6.4.2. Med odmori

Na predmetni stopnji prvih deset minut med malico dezura ucitelj, ki je imel z uenci
drugo Solsko uro pouk, ostali del odmora dezZurata dva strokovna delavca po
razporedu, ki ga pripravi pomocnica ravnateljice.

Uc€enci so med odmorom v Solski stavbi ali na tlakovanem prostoru med glavnim in
stranskim vhodom. Dezurni ucitelj mora imeti stalni pregled in kontrolo nad uéenci ter
moznosti takojSnega posredovanja pri uencih.

Uc&enci malicajo v avli ali v ucilnici po predhodnem nacrtu /dogovoru.

V Komnu so na razredni stopniji ucCiteljice skupaj z u€enci v razredu.

StarejSi u€enci morajo uporabljati med odmorom WC pri telovadnici ali zgoraj, mlajSi
pa nasproti dvigala.

Na podruznici v Stanjelu so vsi ugitelji in uéenci med malico v jedilnici.
V €asu glavnega odmora dezurata dva strokovna delavca po razporedu, ki ga pripravi
pomocnica ravnateljice.

V Casu odmora za kosilo je v avli prisoten en ucitelj oz. ucitelj podaljSanega bivanja.
6.4.3. Po pouku

V Casu po pouku je dezuren eden ucitelj. Dezurni ucitelj mora imeti stalni pregled in
kontrolo ter moznosti takojSnega posredovanja pri u€encih.
Na predmetni stopniji deZura ucitelj po razporedu, ki ga pripravi pomocnica ravnateljice.

Uc€enci lahko obiskujejo WC spodai.

6.4.3.1. Ukrepi za varstvo vozacCev

UcCenci, ki zakljuCijo s poukom in odhajajo domov s Solskim prevozom, so vkljuCeni
v varstvo vozacev ali druge oblike varstva.

V Casu varstva vozacev se ucenci zberejo v dolo€eni ucilnici ali pred njo. Seznam
dezurnih uciteljev in razpored ucilnic je objavljen na oglasni deski Sole.

Uc€enec, ki je v varstvu vozacev, se je dolzan javiti dezurnemu uditelju, ta pa ga
zabeleZi v ustrezen seznam. Uc€enci so dolzni upoStevati navodila uciteljev varstva
vozacev in pravila varstva vozacev ter so dolZni opozoriti deZurne ucitelje na
dogajanje, ki ni v skladu s hisnim redom Sole. DezZurne ucitelje ali vodstvo Sole
obvestijo tudi v primeru, ¢e se na $oli dogaja kaj neobi¢ajnega.
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Uc€enci se v nobenem primeru ne smejo samovoljno oddaljevati in zapusScati
prostora, kjer se odvija nadzor.

6.5. Zagotavljanje preventivne zdravstvene zas¢ite
Za zagotavljanje varnosti in zdravja se upostevajo dolocila:
a) Pravilnika o zahtevah za zagotavljanje varnosti in zdravja delavcev na
delovnih mestih in
b) Pravilnika o organizaciji, materialu in opremi za prvo pomo¢ na delovnem
mestu (omarice prve pomoci, koli¢ina in vsebina sanitetne opreme).

6.5.1 Ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju u€enca
Vsak delavec Sole je dolzan takoj ukrepati, ko opazi, ali je obveS¢en o poskodbi ali
slabemu pocutju u€enca. Ulenca je potrebno namestiti na varno mesto in
zagotoviti, da ni sam. Delavec je dolZzan o poskodbi ali slabem pocutju uenca
obvestiti tajniStvo Sole, svetovalno sluzbo ali vodstvo Sole, ki obvesti starSe, da
pridejo po otroka.

V primeru tezje poskodbe, zelo slabega pocutja, bolezenskega stanja ali v primeru,
da se ne da oceniti resnosti poSkodbe ali stanja, je potrebno poklicati center za
obveS€anje - 112. V primeru, da se zdravnik ne more takoj odzvati na klic, je
potrebno poklicati reSevalno postajo. V obeh primerih je potrebno takoj obvestiti
starSe.

V primeru, da je poSkodba posledica nasilnega dejanja ali nesreCe (padec z
viSine ...), je Sola o tem dolzZna obvestiti tudi policijo. V primeru take poskodbe je
potrebno sestaviti zapisnik in ga oddati v tajnistvu Sole.

6.6. Druge oblike ukrepanja

V primeru krS§enja hiSnega reda strokovni delavec po presoji:

- pisno obvesti starSe o krsitvi z vpisom v Solsko publikacijo oz. preko eAsistenta,
- telefonsko obvesti starSe,

- povabi star$e na razgovor,

- predlaga obravnavo pri Solski svetovalni delavki,

- predlaga razgovor pri ravnatelju.
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7. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

7.1. Vzdrzevanje solskega prostora
Zaposleni morajo vzdrZevati Solski prostor tako, da je zagotovljena:

e varnost uencem in delavcem, ki ga uporabljajo,

e (istoca in urejenost,

e namembnost uporabe,

e ucenci skupaj z ucitelji in hiSnikom skrbijo za urejenost Solskih prostorov in
obsolskih povrsin (zelenice, igris¢a in parkiriS¢e) po programu in razporedu,
ki ga pripravi vodstvo Sole,

e 0b koncu ucne ure se pospravijo vsi uporabljeni ucni pripomocki v omare ali
na dolocen prostor.

7.2. Dezurstva
- pred zacetkom pouka,
- med odmori med poukom - vsi zaposleni s pove¢ano pozornostjo
- po koncu pouka.
Dezurstvo izvajajo strokovni delavci in drugi zaposleni:
- na hodnikih in stopniscih,
- v udilnicah in avli,
- v garderobah in sanitarijah ter
- na zunanjih povrSinah namenjenim za rekreacijo.
Razpored dezurstev doloca ravnateljica pomocnica ravnateljice.

7.3. Dezurstvo uciteljev

Da bi vzgojno-izobrazevalno delo potekalo nemoteno, hkrati pa, da bi se
zagotavljala varnost, ucenci in izvajalci programov opravljajo po razporedu dnevna
dezurstva v posameznih Solskih prostorih.

Dezurni ucitelji lahko predlagajo za ucence, ki ne upostevajo njihovih navodil oz.
krsijo dolocila tega hiSnega reda, vzgojne opomine skladno s Pravili Solskega reda.

7.3.1. Naloge dezurnih uciteljev:

- skrbijo za red in primerno disciplino med ucenci ter za njihovo varnost,

- nadzorujejo gibanje ucencev po prostoru,

- opravljajo preglede prostorov, kjer se zadrzujejo ucenci in opozarjajo na
pomanijkljivosti,

- spremljajo delo dezurnih ucencev ter jim dajejo dodatna navodila in naloge,
ucence opozarjajo na vzdrzevanije Cistoce v Solskih prostorih in v okolici
Solskega poslopja,

- kontrolirajo garderobe ucencev.

7.3.2. Naloge dezurnega ucitelja med kosilom:
- skrbi za miren in urejen prihod ucencev v jedilnico,
- ucenci pustijo Solske torbe v jedilnici na dogovorjenem mestu,
- skrbi, da gredo ucenci k razdeljevalnemu pultu mirno, brez prerivanja,
- skrbi, da ucenci pravilno uporabljajo jedilni pribor in kulturno zauZijejo hrano,
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- skrbi, da uéenci po konc¢anem obroku pospravijo prostor, ki so ga uporabili,

- skrbi, da u€enci mirno in urejeno zapustijo jedilnico.
Dezurni ucitelj ima med kosilom pravico, da prekine izdajanje hrane ali odstrani
posameznika oz. skupino ucencev, ki se v jedilnici ne obnasajo kulturno in v
skladu z njegovimi navodili.
Naloge deZurnega ucitelja med kosilom opravlja ucitelj OPB, v kolikor to dopuscajo
okolis¢ine pa tudi uditelj v varstvu vozacev.

7.4. Dezurstvo ucencev
Ucenci od 1. do 9. razreda opravljajo dezurstva (reditelji) v ucilnici.

7.4.1 Dezurstvo v razredu - rediteljstvo
Vsaka oddel¢na skupnost doloci na razrednih urah po dva dezurna ucenca, ki
opravljata svoje delo en ali dva tedna (v izjemnih primerih) in imata sledece naloge:
- skrbita, da je ucilnica, kabinet ali prostor, v katerem ucenci delajo, vedno
Cist in pospravljen,
- po koncani uri podistita tablo in uredita ucilnico,
- po malici poskrbita za CistoCo in urejenost ucilnice, miz v jedilnici,
- v odmorih pazita, da ne pride do poskodb opreme in odtujitve lastnine,
- javljata razredniku oziroma izvajalcu ucne ure nepravilnosti in poskodbe Solske
opreme,
- Ce ucitelja ni k pouku 5 minut po zvonjenju, mora dezurni u¢enec uciteljevo
odsotnost javiti v tajnistvu Sole,
- na zaCetku vsake ure javita ucitelju manjkajoce ucence in ga obvestita
o drugih spremembah v razredu,
- ugasata ludi, ko u€enci zapustijo razred oz. e po nepotrebnem gorijo,
- opravljata druge naloge, za katere ju pooblasti oddel¢na skupnost, razrednik
ali posamezni ucitelj.

7.5. Dezurstvo hisnika
Zaradi zagotavljanja varnosti dezurnih uéencev in urejanja Solskega reda opravlja
hisnik obhode in dezurstvo:

- pred poukom,

- po pouku in

-z obhodi po Solskem prostoru.

7.6. Solska prehrana
Cas, nacin in pravila ravnanja v ¢asu malice in kosil dolo¢i Sola v letnem
delovnem nacrtu in s pravili ravnanja in obnasanja med obroki.

7.6.1. Solska kuhinja

Vstop v kuhinjske prostore je dovoljen samo kuhinjskemu osebju in vodji Solske
prehrane, ki iziemoma lahko dovoli vstop v kuhinjo tudi ostalim delavcem Sole, ki
skrbijo za vzdrzevanje opreme.
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7.6.2. Malica v razredu (1. - 5. razred 0S Komen)
Malico prinasajo v oddelke ucenci, ki jih doloci razrednik (reditelja ali reditelje
za malico).
Dezurna uCenca oddelka s pomocjo ucitelja skrbita, da se:

- prevzame malico po koncani 2. Solski uri 0z. ob 8. 45 (1. razred),

- malico razdeli na kulturen nacin,

- po malici vrne posodo in ostanke malice (loCeno Cisto in ostanke) v kuhinjo,

- po malici skupaj z drugimi uéenci oddelka odisti ucilnico.
Potek prehranjevanja v ¢asu malice spremljajo ucitelji, ki poucujejo 2. Solsko uro
v razredu do razdelitve malice, nato pa dezurni ucitelj.

7.6.3. Kosila
Ucenci in uditelji morajo upostevati:
- urnik, ki ga Sola doloci z letnim delovnim nacrtom,
- pravila prijavljanja in odjavljanja kosil ter
- pravila ravnanja, obnasanja v avli med kosilom.
Jedilnik za 7 dni je objavljen na oglasni deski in na spletni strani Sole.

7.7. Vzdrzevanje garderobe

- Ucenci se ob vsakem prihodu v Solo in ob vsakem izhodu iz Solske stavbe
preobujejo v garderobi.

- Ucenci hranijo obutev, vrhnjo garderobo in telovadno opremo v garderobi.

- Urejenost razrednih garderob preverjajo razrednik, hisnik in Cistilka.

- UcZenci morajo pred pocitnicami ter ob koncu pouka v Solskem letu pred
podelitvijo spriceval izprazniti svojo garderobno omarico in jo ocistiti.

- Sola ne odgovarja za predmete, ki jih ucenci prinasajo ali hranijo v Soli.

7.8. Ravnanje ob poskodbah Solskega inventarja in skrb za opremo
- Oddelcne skupnosti skrbijo za osnovno urejenost ucilnic.
- Vsi delavci Sole odgovarjajo za urejenost, opremo, ucila in ostali Solski
inventar.

7.9. Ostala dolocila hisnega reda

- Razredniki so dolzni hisni red predstaviti u¢encem in starSem na zacetku
Solskega leta in po potrebi tudi med Solskim letom.

- Ucendi in ucitelji morajo biti dosledni pri spoStovanju in izvrSevanju
dogovorjenih pravil.

- Na Soli je potrebno posvetiti veliko pozornosti lepim, vljudnim in spostljivim
medsebojnim odnosom med ucenci, med ucenci in zaposlenimi in do vseh
obiskovalcev Sole.

- Za prezraCevanje ucilnic skrbijo hisnik in Cistilke, med poukom pa samo uditelji.

- Zvecenje zveCilnih gumijev je med poukom prepovedano.

- Ucenci zaposlene na Soli vikajo.

- Ucitelji so se dolzni z uéenci pogovarjati tudi o bontonu.

- Ucencdi visjih razredov so Se posebej pozorni in skrbni do mlajSih ucencev
(tutorstvo).
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- Ucenci visjih razredov se ne smejo zadrzevati na hodniku nizjih razredov
in na stopniscu.

- Ucenci so dolzni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah
vzdrZevanja in urejanja Sole in njene okolice.

-V Solskih prostorih se ne sme izvrSevati prodaja in oglasevanje brez dovoljenja
vodstva Sole.

-V Solo je prepovedano voditi ali nositi zivali, razen z dovoljenjem vodstva Sole,
kadar gre za zivali, ki bodo sodelovale v vzgojno-izobrazevalnem procesu.

7.10. Skrb za cCisto in urejeno okolje:

- odpadke locujemo in mecemo v ustrezne posode,

- skrbimo za Solsko imovino in je ne unicujemo,

- po stenah, klopeh, stolih in tleh ne piSemo ali jih kako drugace unicujemo,

- skrbimo za higieno v sanitarijah,

- toaletni papir in papirnate brisace, vodo in milo uporabljamo namensko
in racionalno,

- posebno skrb namenjamo Cistemu in urejenemu Solskemu okolju,

- ko ucenci zapuscajo igrisce ali Solsko dvorisce, dezurni ucitelj poskrbi, da
ucenci odvrzene odpadke pospravijo.

8. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

8.1. Krsitve pravil hiSnega reda
V primeru, da ucenec krsi pravila hiSnega reda, bo Sola krsitev obravnavala v skladu
z dolocili Pravilnika o pravicah in dolznostih u¢encev v osnovni Soli (Ur.l. st. 75/04)
oz. vskladu s Pravili Solskega reda.

Pravilnik o pravicah in dolZznostih u¢encev v osnovni Soli (Uradni list RS, St. 75/04)
se uporablja do uveljavitve Pravil Solskega reda, 23. 4. 2024.
Nacine zagotavljanja varnosti Sola uredi v Pravilih Solskega reda.

8.2. Spremembe in dopolnitve hisnega reda
Spremembe in dopolnitve HiSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku,
k ivelja za sprejem splosnih aktov Sole.

8.3. Obvescanje

Ta hisni red se objavi na oglasni deski Sole in spletni strani Sole.
Osnovna Sola v posebni publikaciji predstavi kratko vsebino hiSnega reda.
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8.4. Veljavnost
Hisni red je ravnateljica sprejela dne 23. 4. 2024.
Hisni red se zaCne uporabljati s 25. 4. 2024, ko preneha veljati Hisni red, sprejet
dne 1.10.2009.

St.: 6006-2/2024/2

Ravnateljica
Dunja Peric
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